PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPIJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

DECRETO N° 74/2023

Dispée sobre a fase preparatoria das
licitacoes e contratacoes diretas para
aquisicdio de bens e a contratacdo de
servicos e de obras no ambito da
Administracao Piablica Municipal.

O Prefeito do Municipio de Sao Pedro da Unido, Estado de Minas Gerais,
no uso das atribuicées que lhe confere o art. 66, inciso VI, da Lei
Organica do Municipio,

DECRETA:
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre a fase preparatéria das licitagoes
e contratacoes diretas para aquisicao de bens e a contratacao de
servigos e de obras no ambito da Administracao Puablica Municipal.

DISPOSICOES GERAIS
Da Fase Preparatoria da Licitacdo e Contratacdo Direta

Art. 2°, O procedimento para a contratacao sera iniciado com a
autuacao de processo administrativo préoprio, que sera conduzido de
acordo com as normas em vigor.

Art. 3°. A fase preparatoria dos processos licitatorios e das
contratacdes diretas caracteriza-se pelo adequado planejamento, de
modo a maximizar a utilizacdo dos recursos disponiveis, e consiste nos
seguintes documentos e atos:

L. Documento de Formalizagao de Demanda (DFD);
1. Autorizacao da autoridade competente;

[lI. Documento de Indicagao de Agentes (DIA) — que indica o
agente de contratagao, pregoeiro ou comissao de contratacao,
equipe de apoio, equipe de planejamento, gestor e fiscais de
contrato e seus respectivos atos de designacao;

IV. Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou sua justificativa de

dispensa; @



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPIJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

V. Documento de Pesquisa de Preco (DPP);

VI. Termo de Referéncia (TR), anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

VII. Previsdo dos recursos or¢camentarios necessarios, com a
indicacdo das rubricas, exceto na hipotese de licitacdo para
registro de precos;

VIII. Documento de Verificacao de Adequacao (DVA) - que
estabelece a modalidade de licitacdo, a forma, o critério de
julgamento, o modo de disputa, a complexidade e as verificagoes
necessarias ao procedimento de contratacao;

IX. Edital com minuta contratual anexa ou aviso de
contratacao direta;

X. Parecer juridico;

XI. Publicagao do instrumento convocatério ou aviso de
contratacao direta.

§1° O orgao demandante elaborara o DFD, o ETP, o DPP e 0o TR e
correlatos. O Setor de Contratacées elaborara o DIA, o DVA e o edital.

§2° Os documentos e atos da fase preparatoria deverao ser elaborados
utilizando-se os modelos padronizados pela Administracao, sempre que
houver, produzidos ou avalizados pelo Setor Juridico. As eventuais
alteragoes realizadas nos modelos devem ser destacadas para posterior
analise juridica.

§3° A motivacao circunstanciada das condicées do edital serao
evidenciadas no proprio edital ou TR, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de
maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de
qualificacdo econdémico-financeira, justificativa dos critérios de
pontuacgao e julgamento das propostas técnicas, nas licitacées com
julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das
regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio;

§4° A analise de riscos sera feita no ETP ou documento avulso e
consiste no documento que identifica os riscos que podem comprometer
o sucesso da licitacao e da boa execucgdo contratual e as respectivas
acoes de contingéncia. '
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§5° A autorizacao do inicio do processo de licitagdo ou da contratagao
direta, consiste na manifestacdo da autoridade competente, baseada no
DFD, devidamente motivada e analisada sob a otica da oportunidade,
conveniéncia e relevancia para o interesse publico.

§6° Em anexo ao DIA, os agentes declarardo que nao sao impedidos ou
suspeitos para o desempenho de suas atividades nos processos que
atuarem.

§7° ldentificada incorrecdo ou auséncia de elemento essencial, o
documento devera ser encaminhado ao setor competente para a sua
retificacdo ou elaboracao.

§8° Enquanto nao houver catalogo eletronico municipal de
padronizacdo de compras, podera ser adotado o catalogo do Poder
Executivo federal nas compras, servigos € obras.

DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 4°, O processo de contratacao direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitacao, devera ser instruido com
os documentos a que se refere o art. 3° além dos seguintes:

I a comprovagao de que o contratado preenche os requisitos
de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria;

1T a razao da escolha do contratado; e
I[II. ajustificativa de preco.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratagcdo direta ou o extrato
decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposicédo do
publico em sitio eletronico oficial.

Art. 5°. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo nos
termos de art. 74 da lei 14.133/21.

Art. 6°. As hipoteses de dispensa sao as descritas no art. 75 da lei
n® 14.133/21.

DAS COMPETENCIAS

Do Setor de Contratacoes
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Art. 7°. Apods a conclusao da instrugcdo do expediente pelo 6rgao
demandante, cabera ao Setor de Contratacoes:

I. verificar os requisitos da instrugdo processual, da
elaboracdo das pecas técnicas e o0s elementos necessarios a
modalidade ou a contratacdo direta;

I1. definir se € caso de contratacdo direta ou processo
licitatoério definindo, neste caso, o critério de julgamento, a
modalidade licitatéria, a forma, o modo de disputa e elaborar o
edital;

I11. submeter, observados os arts. 9° e 10 deste decreto, o
processo licitatorio ou contratagdo direta ao orgdo de
assessoramento juridico, que realizara o controle prévio de
legalidade mediante analise juridica da contratacao;

IV.  divulgar o edital;
Paragrafo unico. Os itens I e II do caput serdo realizados no DVA.
Do Orgdo Demandante

Art. 8°, Competira ao titular do 6rgao demandante promover gestao
por competéncias e designar a equipe de planejamento que desempenha
fungoes previstas neste Decreto, observando-se o art. 7° da lei n°
14.133/21.

§1° O orgao demandante contara com o apoio da area técnica sempre
que necessaria a elaboracao dos documentos técnicos.

§2° A adequacao orgamentaria sera demonstrada no TR e correlatos.
Do Setor Juridico

Art. 9°, Na forma do art. 53, §5° da lei n°® 14.133/21, é dispensavel
a analise juridica nas seguintes hipoteses, cumulativamente:

I- licitacbes e contratagdes diretas cujo valor nao exceda ao
valor atualizado do art. 75, I da lei n°® 14.133/21;

I - licitagdes e contrata¢des diretas cujo DVA atribua baixa
complexidade a contratacao;
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III - utilizacao de minutas de editais e instrumentos de contrato,
convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo setor

juridico;
Art. 10. E necessaria a manifestacdo juridica nos seguintes casos:
Is utilizacdo de contrato ou minuta de edital ndo padronizados

pelo orgao de assessoramento juridico ou com os destaques do
8§2° do art. 3°;

II. utilizacao das modalidades concorréncia, concurso e dialogo
competitivo e/ou processos de inexigibilidade;

III. nas hipéteses em que o agente de contratacdo ou pregoeiro
tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da licitacao ou
contratacao direta.

DA AUDIENCIA E CONSULTA PUBLICA

Art. 11. O orgao ou entidade demandante podera realizar audiéncia
e/ou consulta publica em razio da complexidade, relevancia
econdmica, social e ambiental e nas hipoteses de possivel litigiosidade
envolvendo o objeto da contratacdo que pretenda realizar.

Paragrafo Ginico. A audiéncia e/ou consulta publica tem como objetivo
auxiliar o processo decisério do 6rgao ou entidade demandante, a partir
do dialogo com a sociedade, a fim de conceber a melhor solucédo para a
consecucado do interesse publico a partir da contribuicido dos
interessados.

Art. 12, A audiéncia publica sera convocada com antecedéncia
minima de 8 (oito) dias uteis da data prevista, cuja sessdo podera ser
realizada de forma presencial ou eletronica, com possibilidade de
manifestacdo de todos os interessados, sobre contratacdo que pretenda
realizar

Paragrafo idnico. Na convocacdo, serdo disponibilizadas a todos os
interessados as informacgdes pertinentes, inclusive o Estudo Técnico
Preliminar, se houver, e os elementos do edital de licitacao, decorrentes
do Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico.

Art. 13. Para a realizagdo de consulta publica devera ser divulgado
edital para que os interessados se manifestem sobre o objeto examinado
no prazo previsto.
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. O Departamento Municipal de Administragdo, a
Procuradoria-Geral do Municipio e o Setor de Contratagdes, poderao
editar regulamentos e orientagcdes complementares quanto a
procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem como desenvolver
ferramentas visando a automacdo dos instrumentos previstos neste
Decreto.

Art. 15. Este Decreto sera aplicado apenas aos processos licitatorios
e contratacoes diretas realizadas com base na Lei Federal n° 14.133, de
2021.

Art. 16. No primeiro ano da vigéncia deste Decreto, o Setor de
Contratacoes e o Juridico auxiliarao os setores demandantes na
elaboracédo dos documentos a que se refere o §1° do art. 3°.

Art. 17. Fica facultado ao Poder Legislativo o uso do presente
decreto.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Pedro da Uniao, 01 de novembro de 2023.

Custodio Ribeiro Garcia
Prefeito Municipal

Samuel Figuﬁredo Santos
Procurador do Municipio

AFIXADO EM_(Q4/44 . L2024
RETIRAR EM_QLLI2 . (X022
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ANEXO II - MODELO APROVACAO E DOCUMENTO DE INDICACAO
DE AGENTES (DIA)

DESPACHO EXECUTIVO

Nos termos da Lei n2 14.133/21 e alteragOes posteriores, APROVO a Abertura do Processo
Licitatdrio cujo objeto se trata de:

Autorizo a realizacdo do procedimento licitatério/contratagdo direta.

[colocar objeto].

Sdo Pedro da Unido, [data].

[Nome Prefeito]
Prefeito de Sdo Pedro da Unido - MG

Documento de Indicagdo de Agentes (DIA)

S3o agentes do presente processo licitatério/contratagdo direta:

SERVIDOR FUNCAO DES::‘:CI:IADEK o ASSINATURA DO SERVIDOR*

[Ex.: agente de
contratacdo/pregoeiro,
membro comiss@o de

frame do servider] contratagdo, equipe de | [Ex.: Portaria n®
apoio, gestor de contrato, | xx]
membro equipe de
planejamento,  fiscal de
contrato]

*A assinatura do servidor implica em ciéncia da designagao e concordancia com a declaracao
de ndo suspeicdo abaixo transcrita:

Declaragdo de ndo suspeicdo

Nos termos do art. 72, Il da lei n2 14.133/21, declaro que ndo sou cdnjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da Administracdo nem tenho com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Sdo Pedro da Unido, [data].

[Colocar em anexo as copias dos atos de designagdo]

'*——,A./‘ 4
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ANEXO III - MODELO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Responsavel(is) pelo ETP:

Envolve recurso da Unido
decorrente de

. Resposta
transferéncias P
voluntarias? Art. 22

Qual é o problema a ser Resposta

resolvido'?

Elementos obrigatdrios:

Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico

Resposta

Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada
das memadrias de calculo e dos documentos que lhe d3o suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacées, de
modo a possibilitar economia de escala

Resposta

Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memadrias de calculo e dos
documentos que Ihe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo
até a conclusdo da licitagdo

Resposta

Justificativas para o parcelamento ou nio da solucdo;

Resposta

Posicionamento conclusivo sobre a adequac&o da contratacido
para o atendimento da necessidade a que se destina.

Resposta

Elementos facultativos
mediante justificativa:

Descricdo dos requisitos da contratacdo necessdrios e suficientes
a escolha da soluggo;

Resposta

Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da
escolha do tipo de solucdo a contratar;

(exemplos: contratagdes similares da Administracdo; audiéncia
e/ou consulta publica; opgdes menos onerosas; comprar ou
locar?)

Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas @ manutencdo e 3 assisténcia técnica, quando for o
caso;

Resposta

ContratagBes correlatas e/ou interdependentes

Resposta

Demonstrativo da previsdo da contratacio no Plano de
Contratac¢des Anual
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Resposta
Resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
Elementos facultativos melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
mediante justificativa: financeiros disponiveis;
Resposta

Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente
a celebragdo do contrato, tais como adaptagdes no ambiente,
necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou autorizagdes,
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e
gestdo contratual

Resposta

Descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Resposta

Foi feita pesquisa de ETPs de outras entidades, como forma de identificar solucdes
semelhantes que possam se adequar a demanda da Administracdo?

O ETP esta alinhado com o Plano de Contratagdes Anual? | Resposta

RISCOS

Existe algum risco ndo previsto no Documento de Andlise de Riscos? Quais s30 0s riscos que
possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execuc¢do contratual? Como contorna-
los?

SUSTENTABILIDADE

Envolve algum tipo de intervenc¢do ambiental prejudicial ou poluidora?

A contrata¢do pode ser mais sustentavel de alguma outra forma?

QUESITOS ESPECIFICOS

E possivel a utilizagdo de m3o de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execugdo, conservagdo e Resposta
operagao do bem, servico ou obra?

SE SIM

Ha prejuizos a competitividade do processo

N s s . Resposta
licitatdrio e a eficiéncia do respectivo contrato P

E caso de manutenc3o e assisténcia técnica? Resposta

SE SIM

E razoavel exigir que os servicos sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou em
unidade de prestacdo de servicos localizada em
distancia compativel com suas necessidades'?

Resposta

A qualidade técnica supera os requisitos minimos? Resposta




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
&=e2” CNPI: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

SE SIM
E justificavel e necessério para a contratagdo? Resposta
H3 a possibilidade de compra ou de locagdo de bens? Resposta
SE SIM
Quais sdo os custos e os beneficios de cada opgao
(faca a indicagdo da alternativa mais vantajosa?

H& a necessidade de amostra de bens? Resposta

Considerando o problema enfrentado e os meios estudados de resolugdo, qual é a melhor
solugdo com viabilidade técnica e econémica?

Sdo Pedro da Unido, [data].

Nome e assinatura do responsavel pelo ETP

fArt. 18, | e §12 da lein2 14.133/21.
i Art. 40, §4° da lei n2 14.133/21.
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ANEXO IV - MODELO ANALISE DE RISCOS

Analise de Riscos

RISCO PREVENCAO CASO O RISCO OCORRA RESPONSAVEL

[Ex.: Auséncia de
padronizagdo da demanda [Ex.: Criagdo de modelos e

que origina a contratagdo e | documentos padronizados]
dos demais documentos]

[Ex.: Corrigir demandas e
documentos para que se
adequem aos modelos]

[Ex.: Juridico e setor
de contratagdes]
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ANEXO V - DOCUMENTOS DE PESQUISA DE PRECOS (DPP)
1. DOCUMENTO DE PESQUISA DE PRECOS (DPP)

(aquisicéio de bens e contratagdo de servigos em geral)

Responsavel(is) pela
pesquisa:

Descri¢do do objeto a ser
contratado:

Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a
mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Precos, bancos de pregos ]
em salde e bancos do PNCP, observado o indice de
atualizagdo de precos correspondente;

Contratacgdes similares feitas pela Administragdo Publica,
em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, inclusive D
mediante sistema de registro de pregos, observado o
indice de atualizacdo de precos correspondente;

Fontes consultadas - Midia especializada; tabela de referéncia formalmente
parametros: aprovada pelo Poder Executivo federal; sitios eletrdnicos ]

especializados ou de dominio amplo, contendo a data e
a hora de acesso;

Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,

mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores 0]
e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo

do edital;
Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas D
A pesquisa foi feita com pelo menos trés preg¢os de um ou mais dos
" Resposta
parametros?
Os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados
: Resposta
foram desconsiderados?

Método estatistico aplicado: Resposta

Justificativas para a
metodologia utilizada:

Houve atualizagdo monetaria ou acréscimo ou decréscimo percentual
Resposta
do valor?
Memodria de calculo: [descreva aqui como se chegou ao valor estimado, como uma
formula matemdtica]

O or¢camento estimado da contratagdo deve ter carater sigiloso? Resposta
O valor previamente estimado da contratacdo esta compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os

P Resposta
precos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas?

; L’!
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fornecedores:

0 prazo de resposta conferido ao fornecedor é compativel com a

osta
complexidade do objeto a ser licitado? Respos

Na proposta formal, os itens abaixo foram observados
cumulativamente?

a) Descricdo do objeto, valor unitario e total;
b) Nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional Resposta
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) Enderecgos fisico e eletrdnico e telefone de contato;
d) Data de emissdo;

e) Nome completo e identificagdo do responsavel

Quais fornecedores foram
consultados e ndo enviaram resposta?

Sdo Pedro da Unido, [data].

(nome e assinatura do responsdvel pela pesquisa e da drea técnica, se for o caso)

SERIE DE PREGCOS COLETADOS (ART. 39, IV):

(colocar aqui as cotagbes e documentos que as fundamentam)

2. DOCUMENTO DE PESQUISA DE PRECOS (DPP)

(obras e servicos de engenharia)

Responsavel(is) pela
pesquisa:

Descricdo do objeto a ser
contratado:

ORDEM OBRIGATORIA DE CIMA PARA BAIXO

Composigdo de custos unitdrios menores ou iguais a
mediana do item correspondente do Sistema de Custos

Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e obras de u
infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional

Fontes Consultadas —
Parametros:
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de Pesquisa de Custos e Indices de Construgdo Civil
(Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios ]
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde
que contenham a data e a hora de acesso;

Contratacdes similares feitas pela Administragdo Pdblica,
em execucido ou concluidas no periodo de 1 (um) ano 0]
anterior a data da pesquisa de precos, observado o
indice de atualizag8o de pregos correspondente;

Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas ]
A pesquisa foi feita com pelo menos trés pregos de um ou mais dos
. Resposta
parametros?
Os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados
Resposta

foram desconsiderados?

Método estatistico aplicado: Resposta

Justificativas para a
metodologia utilizada:

Houve atualizagdo monetaria ou acréscimo ou decréscimo percentual

do valor quando pertinente? Se sim, justifique. Resposta
Memodaria de calculo: (descreva aqui como se chegou ao valor estimado, como uma
formula matemdtica)
0 or¢amento estimado da contratagdo deve ter carater sigiloso? Resposta
O valor previamente estimado da contratacdao esta compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os
Resposta

precos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas?

Sdo Pedro da Unido, [data].

(nome e assinatura do responsdvel pela pesquisa e da drea técnica, se for o caso)

SERIE DE PRECOS COLETADOS (ART. 39, IV):

(colocar aqui as cotacdes e documentos que as fundamentam)
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ANEXO VI - MODELO CHECKLIST TR

Checklist Termo de Referéncia

E caso de prorrogagdo de
contratos de servicos e Resposta | Se sim, a elaboragdo do TR é dispensada
fornecimentos continuos?

E caso de licitagdo deserta ou
licitagdo fracassada? (que
mantém todas as condicdes
definidas em edital de licitagao
realizada ha menos de 1 (um)
ano)

Resposta | Se sim, a elaboragdo do TR é dispensada

Estd de acordo com o PAC?? Resposta

Foi utilizado o modelo de TR da
Procuradoria Juridica®? Se ndo

foi utilizado, ou se houver Resposta
grandes alteragdes, justificar
Existe a necessidade de

Resposta

classifica-lo (tornar sigiloso)*?

E caso de contratacdo para
entrega imediata?

ou
E caso de contratagdo em valor
inferior a 1/4 do limite para
dispensa de licitacdo para
compras em geral (RS
14.302,08°%)?

Resposta | Se sim, a documentagéo de habilitacdo pode
ser dispensada, total ou parcialmente’

ou
E caso de contratacso de
produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor
de RS 300.000,00?

Sdo Pedro da Unido, [datal].

(nome e assinatura do responsdvel pelo checklist)

*Art. 72 e art. 99, §12, || do decreto municipal de TR

4 Art. 92, §22 do decreto municipal de TR

> Art. 10 do decreto municipal de TR

® Anexo do Decreto n? 11.317, de 29 de dezembro de 2022 (“Art. 75, caput, inciso II”)
7 Art. 70, Ill da lei n® 14.133/21
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ANEXO VII - MODELO CHECKLIST FINANCEIRO

Trata-se de contratagdo que envolva a criagdo, expansao ou aperfeicoamento Resposta
de acdo governamental que acarrete aumento da despesa? P
Se sim, constam dos autos a estimativa do impacto orgamentario-financeiro e
declaracdo sobre adequacdo orcamentaria e financeira?® (Se ndo houver a RESHBEE
estimativa, fazé-la e junta-la aos autos, nos termos do art. 16, | e Il, da LC P
101/2000)
Foi certificado que objeto da contratagdo estd compativel com as leis

N Resposta
orcamentarias?
O objeto da contratagdo esta compativel com a dotagdo orcamentdria

= . . 10 o Resposta
(adequacéo rubrica-objeto)?*° (vide TR)
Foi demonstrado que a previsdo de recursos orgamentarios é compativel com

. 11 Resposta

a despesa estimada?

Sd@o Pedro da Unido, [datal].

(nome e assinatura do responsdvel pelo checklist)

8 Art. 16, 1 e ll, da LC 101/2000.
9 Art. 18 da Lei 14133/21

0 Art. 18 da Lei 14133/21
HArt. 72, IV, da Lei 14133/21
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ANEXO VIII - MODELO DOCUMENTO DE VERIFICACAO DE

ADEQUACAO (DVA)

Modalidade de licitagdo: Escolher um item.

Forma do certame: Escolher um item.

Critério de julgamento: Escolher um item.

Modo de disputa: Escolher um item.

Complexidade: Escolher um item.

Orgamento Sigiloso (vide DPP): Escolher um item.

Valor estimado é inferior a RS 114.416,65? Escolher um item.

CHECKLIST CONTRATACAO GERAL

LISTA O - LISTA GERAL (APLICAVEL A TODAS AS CONTRATAGOES INCLUSIVE DISPENSA

E INEXIGIBILIDADE)

Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletrénica para o processo administrativo ou, caso
o G T o Resposta
adotada forma em papel, houve a devida justificativa?
Consta documento de formalizagdo de demanda (DFD)?*3 Resposta
Ha o DIA, no qual a autoridade competente designa os agentes publicos Maiiesrs
responsaveis pelo desempenho das funcdes essenciais a contratacdo?** P
Foi certificado que objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de Resposks
ContratagGes Anual (PAC)? P
H& Estudo Técnico Preliminar (ETP)?%5 Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos os elementos obrigatdrios (a
descricdo da necessidade, a estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a
. L . " I Resposta
manifestagdo sobre o parcelamento e a manifestacdo sobre a viabilidade da
contratagdo)?16
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatorios dos Estudos
o P 17 Resposta
Técnicos Preliminares?
Ha Anélise de Riscos?!® Resposta
Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou a Anélise de Riscos,
; E— A 19 Resposta
houve manifestagdo justificando a auséncia do documento?
Houve pesquisa de precos?%° Resposta
Se ndo se conseguiu fazer a pesquisa de precos, o contratado comprova por
algum meio idéneo que os pregos estdo em conformidade com os praticados
em contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza??! Ex.: notas | Resposta
fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratagcdo pela Administracéo
Justificativa do preco??? Resposta
Ha termo de referéncia ou correlato??? Resposta
Caso haja exigéncias de qualificagdo técnica ou econdmica, elas foram Resposta

[ k\;
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justificadas no processo?*?

Consta dos autos a comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos

de habilitagdo e de qualificagdo minima necessarios?%° HEspOsla
Houve a autorizagdo da autoridade competente??® Resposta
Foram utilizados os modelos padronizados? Resposta
Consta informag&o do uso ou justificativa para ndo utilizagdo de catalogo Resposta
eletrénico de padronizagdo??’

Ha razdo da escolha do contratado??8 Resposta
O orgamento deve ser sigiloso? (vide DPP) Resposta
Foi certificado que objeto da contratagao esta compativel com as leis Resnosta

orgamentarias??® (vide Checklist Financeiro)

Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a R$80.000,00, eles
foram destinados as ME/EPPs e entidades equiparadas ou foi justificada a ndo | Resposta
exclusividade?

Foram apostas todas as assinaturas? Resposta

O agente de contratagdo ou pregoeiro suscita duvida a respeito da legalidade

) i Resposta
da licitagdo ou contratagdo direta? P

LISTA 1 - LISTA GERAL (APLICAVEL A TODAS AS CONTRATACOES EXCETO A
CONTRATAGAO DIRETA)

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior desconto, o preco RESHE5t
estimado ou o maximo aceitdvel consta do edital da licitacdo?3° P
Caso tenha sido vedada a participagdo de cooperativas, consta justificativa

31 Resposta
nos autos?
Caso tenha sido vedada a participagdo de consércios, consta justificativa

o Resposta
nos autos?

CHECKLIST COMPRAS
LISTA 2 - COMPRAS
Se o objeto a ser contratado for bem de consumo, foi certificado que n3o se
Resposta

enquadra como bem de luxo?3? (Vide TR)

Ha justificativa para n3o utilizacdo de sistema de registro de precos?* Resposta

Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta justificativa para a

indicagdo?® Resposta

Havendo vedac¢do de determinada marca ou produto, foi indicada a existéncia
de processo administrativo em que esteja comprovado que nado atendem as | Resposta
necessidades da Administracio?36

Ha certificagdo de que a opcio pela aquisicio é mais vantajosa do que | Resposta
eventuais alternativas, como a locagdo de bens??’ (Vide ETP)

Caso o objeto contemple item de aquisicdo de bens de natureza divisivel, com
valor superior a R$80.000,00, foi prevista a cota reservada ou justificada sua | Resposta
ndo previsio??®

No caso da cota reservada, a divisdo do quantitativo destinado a cota procurou | Resposta
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observar o limite percentual de até 25% do total, independentemente do valor

da cota??®®

CHECKLIST SERVICOS

LISTA 3 — SERVICOS

Os servigos a serem contratados se enquadram como as atividades
materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituam area de competéncia legal do 6rgao?*°

Resposta

Caso a Administragao pretenda contratar mais de uma empresa para a
execugdo do objeto, esta atestado nos autos que (i) ndo ha perda de
economia de escala, (ii) & possivel e conveniente a execugao simultanea e
(iii) ha controle individualizado para a execugéo de cada contratado?*?

Resposta

Tratando-se de servicos de manutencao e assisténcia técnica, foi definido
o local da realizacdo dos servigos? *

Resposta

Foi previsto que durante a vigéncia do contrato é vedado ao contratado
contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe funcgdo na licitagcdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato? 3

Resposta

CHECKLIST CONTRATACAO DIRETA

LISTA 4 - INEXIGIBILIDADE

Ha a demonstracdo da inviabilidade de competicdo?*

’ Resposta

Selecione abaixo a hipdtese de inexigibilidade e responda a pergunta do item

selecionado:

COMPRAS OU SERVICOS DE FORNECEDOR EXCLUSIVO;

consta documento idéneo capaz de comprovar a exclusividade?*

|:] Exemplo: atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, Resposta
declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo
foi observada a vedagdo de preferéncia por marca especifica?t Resposta

MEIO DE EMPRESARIO EXCLUSIVO;

CONTRATACAO DE PROFISSIONAL DO SETOR ARTISTICO CONSAGRADO PELA
CRITICA ESPECIALIZADA OU PELA OPINIAO PUBLICA, DIRETAMENTE OU POR

I:] consta documento idéneo que comprove a exclusividade
permanente e continua da representacdo, no Pais ou em Estado
especifico, sem limitagdo a evento ou local especifico?*” Exemplo:
contrato, declaragdo, carta ou outro documento

Resposta

NOTORIA ESPECIALIZACAO

CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE NATUREZA
PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL COM PROFISSIONAIS OU EMPRESAS DE

D Foi vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacdo?“®

Resposta

consta documento que comprove a notdria especializagdo?®
Exemplo: documentos de desempenho anterior, estudos,

Resposta

i
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experiéncia, publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, que
permitam inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

consta clausula vedando a subcontratagdo de empresas ou a
atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a | Resposta
inexigibilidade?*°

] OBJETOS QUE DEVAM OU POSSAM SER CONTRATADOS POR MEIO DE
CREDENCIAMENTO;

AQUISICAO OU LOCACAO DE IMOVEL CUJAS CARACTERISTICAS DE
INSTALACOES E DE LOCALIZACAO TORNEM NECESSARIA SUA ESCOLHA.

consta avaliacdo prévia do bem?°! Resposta
do seu estado de conservagao, dos custos de adaptacdes
necessarias a utilizagdo, e do prazo de amortizagdo dos Resposta

[] | investimentos;2

consta certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e

] o i Resposta
disponiveis que atendam ao objeto;>? P

constam justificativas que demonstrem a singularidade do imével a
ser comprado ou locado pela Administracdo e que evidenciem Resposta
vantagem para ela?>*

[] | OUTRA HIPOTESE DE INVIABILIDADE DE COMPETICAO

LISTA 5 — DISPENSA

Consta justificativa do prego baseada em pesquisa ou certificagdo de que
a estimativa ocorrera concomitantemente com a sele¢do da proposta Resposta
mais vantajosa?>>

Tratando-se de dispensa por valor, foi demonstrado respeito ao limite de
valor considerando o somatdrio do valor da contratacdo com o valor de

outros objetos da mesma natureza contratados pela mesma unidade Resposta
gestora no mesmo exercicio financeiro?°®

Tratando-se de dispensa por valor, a autoridade declarou que a

contratagao sera precedida de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico Resposts

oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis para busca da proposta
mais vantajosa?’

Tratando-se de dispensa por valor, a contratagao sera paga por meio de
cartdo de pagamento e com divulga¢do do extrato no Portal Nacional de Resposta
Contratagdes Publicas (PNCP) ou foi justificada a sua n3o utilizagdo?58

O documento de garantia foi juntado, no caso da contratacdo tenha por
objeto bens, componentes ou pecgas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutengdo de equipamentos, a serem adquiridos do
fornecedor original desses equipamentos durante o periodo de garantia
técnica, quando essa condig3o de exclusividade for indispensavel para a
vigéncia da garantia?>®

Resposta

o~




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPIJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

2 Art, 12, VI, da Lei 14133/21
3.0 DFD é documento obrigatdrio que deve constar em qualquer processo de contratagdo, conforme art. 12, VI, e art. 72, |, da Lei
14133/21. A regra é que o DFD j& tenha sido elaborado para os fins do PCA
14 Art. 79, caput, da Lei 14133/21

5 Art. 18, §19, art. 72, |, da Lei 14133/21

B Art. 18, §§ 12 e 29, da Lei 14133/21

7 Art. 18, §22, da Lei 14133/21

'8 Art. 72, | da Lei n? 14133/21. Cabe ressaltar que a analise de riscos n3o se confunde com a matriz de alocagdc de riscos, j& que
aquela é ato interno de planejamento da contratagdo, enquanto que esta é cldusula contratual de pactuagdo de riscos com o
contratado

¥ Art. 18, §32, e art. 72, |, da Lei 14133/21

0 Art. 72, 11, e art. 23, §§12, 22 e 32 da Lei 14133/21
LArt. 72, ll e VII, e art. 23, §49, da Lei 14133/21

2 Art. 72, VII, da lei n2 14.133/21

2 Art. 72, 1, da Lei 14133/21

¥ art, 18, inciso IX, da Lei n® 14,133, de 2021.

# Art. 72, V, da Lei 14133/21

* Art. 72, VIIl, da Lei 14133/21

7 Art. 19, §22, e art. 40, §19, da Lei 14133/21

8 Art. 72, VI da lei n? 14.133/21

2% Art. 18 da Lej 14133/21

30 Art. 24, par. Un., da Lei 14133/21.

* Art. 92,1, “a”, e art. 16 da Lei n? 14,133/21.

2 Art. 99, |, “a”, e art. 15 da Lei n® 14.133/21.

33 Art. 20 da Lei 14133/21. Decreto n® 10818/21.

3 Art. 40, 11, da Lei 14133/21

3 Art, 41, |, da Lei 14133/21

% Art. 41, 11, da Lei 14133/21

3 Art. 44 da Lei 14133/21

38 Art. 48, | da Lep 123/06

3 Art. 48, Ill da Lcp 123/06

“0 Art. 48 da Lei 14133/21

L Art. 49 da Lei 14133/21

% Art. 47, §2¢, da Lei 14133/21

% Art. 48, paragrafo Gnico, da Lei 14133/21

“4 Art. 74 da Lei 14133/21

> Art. 74, §19, da Lei 14133/21

4 Art. 74, §1°, da Lei 14133/21

“TArt. 74, §29, da Lei 14133/21

‘8 Art. 74, 1l da Lei 14133/21

“ Art. 74, §3°, da Lei 14133/21

S0 Art. 74, 542, da Lei 14133/21

SLArt. 74, §52, da Lei 14133/21

2 Art. 74, 8§59, da Lei 14133/21

3 Art. 74, §52, da Lei 14133/21

** Art. 74, §5°, da Lei 14133/21

SArt. 72,1l e Vi, e art. 23 da Lej 14133/21

¢ Art. 75, §12, da Lei 14133/21

7 Art. 75, §3¢, da Lei 14133/21

*art. 75, §49, da Lei 14133/21

S Art. 75, IV, a da lei n2 14.133/21



