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DECRETO N° 72/2023

Regulamenta o inciso VII do caput do art.
12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre o Plano de
Contratacoes Anual no ambito da

Administracdo Piblica Municipal.

O Prefeito do Municipio de Sao Pedro da Uniao, Estado de Minas Gerais,
no uso das atribui¢oées que lhe confere o art. 66, inciso VI, da Lei Organica

do Municipio,
DECRETA

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacdo
Art. 1°. Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de
contratagoes anual, no ambito da administracdo publica municipal direta
e indireta.

Definicoes

Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
[ - autoridade superior — Prefeito municipal ou outro agente publico
com poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por
autorizar as licitacées e os contratos;
II - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacédo de bens, servicos e obras e requeré-la;
IIl - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado responsavel por analisar,
sempre que necessario, o documento de formalizagiao de demanda,
€ promover a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de
mesma natureza;
IV - documento de formalizacdo de demanda - documento que
fundamenta o plano de contratacoes anual, no qual a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacgao;
V - plano de contratacées anual - documento que consolida as
demandas que o 6rgao ou a entidade planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracéo;
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VI - setor de contratagées — unidade centralizadora responsavel
pelo planejamento, pela coordenacao e pelo acompanhamento das
acoes destinadas as contratacoes;

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no
exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso III do caput.

§ 2° A definicao dos requisitantes e das areas técnicas nao
ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

CAPITULO II
DOS FUNDAMENTOS
Objetivos
Art. 3°. A elaboracao do plano de contratagbes anual pelos 6rgaos e pelas
entidades tem como objetivos:
I - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de
sua competéncia, por meio da promogao de contratacoes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;
IT - garantir o planejamento estratégico e o alinhamento com os
instrumentos de governanca existentes;
[IT - subsidiar a elaboracédo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e
V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar
o dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Excecoes
Art. 4°, Ficam dispensadas de registro no plano de contratacées anual:

[ - as informagoes classificadas como sigilosas, nos termos do
disposto na Lei n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

II - a hipotese prevista no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021; e

IIl - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto
pagamento, de que trata o § 2°do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipétese de classificacdo parcial das
informacées de que trata o inciso I do caput, as partes nao
classificadas como sigilosas serdo incluidas no plano de
contratacoes anual.

Procedimentos
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- CAPITULO III

DA ELABORACAO
Art. 5°. Para elaboracgao do plano de contratagoes anual, o requisitante
considerara todas as contratagoes que pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas as renovagoes contratuais e contratacoes diretas
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14. 133, de 2021 e elaborara
documento de formalizacdo de demanda.

Paragrafo Unico. Para os fins do caput, sempre que possivel, o
requisitante utilizara como parametro as contratagoes publicas
anteriores efetivamente realizadas de objetos similares e seus
quantitativos, acompanhado da devida justificativa do que sera
demandado no exercicio seguinte ao da apresentagcao do plano de
contratacoes anual.

Art. 6°. O documento de formalizacao de demanda seguira o modelo do
ANEXO I ou outro adotado pelo Departamento de Administracao e
contera as seguintes informacoes:
I - justificativa da necessidade da contratacao, informando o risco
da nao contratacéao;
II - descri¢do sucinta do objeto;
I[II - a unidade de fornecimento do item;
IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;
V - estimativa preliminar do valor da contratacao;
VI - indicac¢ao da data pretendida para a contratacéo, a fim de nao
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéao ou da
entidade;
VII - a estimativa da vigéncia do contrato;
VIII - grau de prioridade da compra ou da contratacao classificada
em alta, média e baixa;
IX - indicacao de vinculagao ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacao de demanda para a sua execucgao, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serao
realizadas; e
X - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do
responsavel.

Art. 7°. O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de
analise, complementacdo das informacodes, compilacio de demandas e
padronizacao.

Art. 8°. As informacgodes de que trata o art. 6° serao formalizadas até 1°
de junho do ano de elaboracao do plano de contratacées anual.
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Consolidacao
Art. 9°. Encerrado o prazo previsto no art. 8°, o setor de contratacoes
devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes,
consolidara as demandas em documento uUnico, considerada a
padronizacao, e adotara as medidas necessarias para:
I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagao de
demandas com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacao de esforcos de contratacao e a economia de escala;
II - adequar e consolidar o plano de contratacoes anual, observado
o disposto no art. 3% e
III - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade
da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do
processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

§ 1° O prazo para tramitacao do processo de licitacéo e contratacao
sera considerado quando da elaboracao do calendario de que trata
o inciso III do caput.

§ 2° O prazo de que trata o § 1° deste artigo considerara a
disponibilidade da forca de trabalho e a elaboracao dos
documentos da fase preparatoria da licitacao.

§ 3° O setor de contratagdoes, em conjunto com as unidades
técnicas, identificarao os bens de categoria de luxo constantes dos
documentos de formalizacdo de demandas.

§ 4° Na hipotese de identificacdo de demandas por bens de luxo,
os documentos de formalizacdo de demandas retornardao aos
setores requisitantes para supressao ou substituicao dos bens
demandados.

§ 5° O setor de contratagdes concluira a consolidacao do plano de
contratagoes anual até 31 de junho do ano de sua elaboracdo e o
encaminhara para aprovagao da autoridade superior.

CAPITULO IV
DA APROVACAO
Autoridade superior
Art. 10. Até a segunda quinzena de julho do ano de elaboracao do plano
de contratacdes anual, a autoridade superior aprovara as contratacoes
nele previstas, observado o disposto no art. 4°.

Paragrafo Unico. A autoridade superior podera reprovar itens do
plano de contratacoes anual ou devolvé-lo ao setor de contratacoes,
se necessario, para realizar adequacdes junto as areas
requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO
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Divulgacao
Art. 11. O plano de contratagoes anual dos orgaos e das entidades sera
disponibilizado no sitio eletrénico oficial no prazo de quinze dias uteis
contados da data de encerramento das etapas de aprovagao, revisao ou
alteracéo.

Paragrafo Unico. A divulgacao no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas sera através da integracdo deste com o sitio eletrénico
oficial.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Inclusédo, exclusdo ou redimensionamento
Art. 12. Durante o ano de sua elaboracéo, o plano de contratacoes anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusao, exclusao ou
redimensionamento de itens, no periodo de 15 de setembro a 31 de
dezembro do ano de elaboracao do plano de contratagdes anual, para a
sua adequacgdo a proposta orgamentaria do o6rgao ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracoes no plano
de contratagoes anual serao aprovadas pela autoridade superior
nos prazos previstos nos incisos I e II do caput.

Art. 13. Durante o ano de sua execucéo, o plano de contratagdes anual
podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
superior.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO
Compatibilizacdo da demanda
Art. 14. O setor de contratagoes, quando realizar o procedimento
licitatério ou de contratagcdo direta, verificara se as demandas
encaminhadas constam do plano de contratagdes anual anteriormente a
sua execucao.

Paragrafo inico. O setor de contratagoes, sempre que necessario,
podera solicitar informacoes aos requisitantes e areas técnicas.

Art. 15. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serao
formalizadas em procedimento de contratacdao e encaminhadas ao setor
de contrata¢ées com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso VI do caput do art. 6°, acompanhadas de
instrugao processual, observado o disposto no § 1° do art. 9°.

Verificacao de Demandas
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Art. 16. Com base no calendario estabelecido pelo art. 9°, Ill, no ano de
execucao do plano de contratacdes anual, caso as demandas nao sejam
formalizadas para o procedimento de contratagao, o setor de contratagoes
solicitara informacdes ao setor requisitante sobre a necessidade da
contratacao.

§ 1° A autoridade superior podera tomar providéncias para que o
procedimento de contratagdo previsto no plano de contratacdes
anual se inicie.

§ 2° Ao final do ano de exercicio do plano de contratacées anual,
as contratacdoes planejadas e nao realizadas serao justificadas
quanto aos motivos de sua ndo consecugao, €, S€ permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacoes referente
ao ano subsequente.

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
Disposicoes Transitorias
Art. 17. Até a implantacdo do recurso tecnologico que permita a
integracao automatica com Portal Nacional de Contratagoes Publicas de
que trata o paragrafo tinico do art. 11, o plano anual de contratacoes sera
publicado apenas no sitio eletronico oficial.

Art. 18. No primeiro ano de vigéncia deste decreto, através de
regulamentacao do Departamento de Administracao, podera ser realizado
Plano de Contratacées que abranja o periodo remanescente do referido
exercicio.

Disposicoes Finais
Art. 19. O setor de contratacdoes podera, desde que devidamente
justificado, dispensar a aplicagdo do disposto neste Decreto ao que for
incompativel com a sua forma de atuacdo, observados os principios
gerais de licitagdo e a legislacdo pertinente.

Art. 20. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em

conformidade com a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n°

10.520, de 17 de julho de 2002, e a Lei n°® 12.462, de 4 de agosto de 2011,

observarao o disposto neste Decreto.

Art. 21. Fica facultado ao Poder Legislativo o uso do presente decreto.
Vigéncia

Art. 22. Este Decreto entra em vigor em 2 de janeiro de 2024.

Sao Pedro da Unido, 01 de novembro de 2023.
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ﬁbeiro Garcia
feito Municipal

Samuel Figuﬁredo Santos
Procurador do Municipio
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