PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
RUA CORONEL JOAO FERREIRA BARBOSA, 46 - BAIRRO CENTRO
SAO PEDRO DA UNIAO- CEP 37855-000
FONE: 0800 035 1266 CNPJ: 18.666.172/0001-64

EDITAL DE SELECAO DE ESTAGIARIOS

N° 02/2026
TECNICO EM ADMINISTRACAO

O Municipio de Séao Pedro da Unido, com fundamento na Lei Municipal n°® 1.362, de
14/04/2026, e Lei Federal n°® 11.788/2008, torna publico a abertura de processo
seletivo simplificado para inscricdo de interessados que estejam cursando Técnico
em Administracdo, na qualidade de estagiarios, para executar as fun¢des junto a
Secretaria de Administragéo, conforme dispde o presente Edital.

O Processo Seletivo Simplificado sera regido por este Edital, por seus anexos,
avisos, eventuais retificacbes, sendo sua execucdo de responsabilidade da
Comisséo instituida por meio da Portaria n® 11/2026, composta por servidores do
guadro funcional da Prefeitura.

1.DO OBJETIVO

O estagio tem por objetivo o desenvolvimento profissional dos estudantes através
de sua inser¢cdo em atividades na Secretaria de Administragéo, tendo como objetivo
a aquisicdo de experiéncia pratica em sua area de formacéo, sob a supervisdo e
orientacdo de profissional habilitado.

2.DO PERIODO DE INSCRICAO

2.1. As inscricbes serdo recebidas mediante protocolo e encaminhadas para a
Comissédo designada via Portaria n° 11/2026, na sede da Secretaria Municipal de
Administracdo, Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, n°® 46 — centro — CEP 37.855-
000 — Sédo Pedro da Unido MG, no periodo de 17/07/2026 a 28/07/2026, no
horario de 9h00 as 13:00h00.

2.2. Nao seréo aceitas inscri¢cdes fora do prazo.

2.3. A inscricdo sera gratuita e implicara o conhecimento prévio e tacita aceitacdo das
presentes instrucdes e normas estabelecidas neste Edital, pelo candidato.

3.DOS REQUISITOS DO CANDIDATO E VAGAS

3.1. Os candidatos devem ter no minimo 18 (dezoito) anos completos;
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3.2. Estar cursando educacéo profissional, para o estagio, no seguinte curso:

CURSO NUMERO DE VAGAS

TECNICO EM ADMINISTRACAO 02

3.3. Ter disponibilidade para dedicacdo minima de acordo com a carga horéria da
vaga de estagio pretendida.

3.4. Correlagdo comprovada entre as atividades desenvolvidas no estagio e a area

de formacéo escolar do estagiario.

3.5Considerando que a legislacdo reserva 5% (cinco por cento) das vagas

existentes aos candidatos portadores de deficiéncias (Decreto Federal n° 3.298/99),

e tendo em vista que foi aberta apenas 02 (duas) vagas, ndo tem como apurar, no

caso, a reserva definida. Portanto, ndo havera vagas reservadas as pessoas

deficientes.

3.6 Considerando que a Lei Federal 12.990/2014 reserva 20% (vinte por cento) das

vagas oferecidas a candidatos negros, pardos; e levando-se em conta que foi

aberta apenas 02 (duas) vagas, ndo tem como apurar, no caso, a reserva prevista.

Portanto, ndo tem como determinar a reserva de vaga no presente processo.

4.DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA INSCRICAO

4.1. Ficha de inscricdo preenchida, conforme anexo I;

4.2. Comprovante de matricula atualizado e compativel com o estagio pretendido;

4.3. Comprovante de residéncia;

4.4. Documento de identidade com foto;

4.5. CPF;

4.6. A ndo apresentacdo dos documentos arrolados, importara na exclusdo do
estudante da selecdo de estagiodeste edital.

5.DO PROCESSO DE SELECAO

5.1. Registrando-se candidatos em numero inferior ou igual ao correspondente nimero
de vagas, proceder-se-a a contratacdo dos estagiarios mediante a apresentacdo dos
documentos e o0 preenchimento dos critérios previstos na Lei Municipal n°® 1.362/2026.

5.2. Registrando-se candidatos em numero superior ao correspondente de vagas,
proceder-se-a a escolha mediante processo seletivo simplificado de prova objetiva e de
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carater classificatorio a que sera submetido o candidato para verificacdo do nivel de
conhecimento na esfera de seu interesse escolar e nivel de escolaridade, conforme
edital de convocacéo para realizagéo da prova a ser divulgado posteriormente.

6.DA RELACAO DE INSCRITOS

6.1 A listagem com relacdo de candidatos inscritos sera publicada nos canais de
comunicacéo oficiais da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido, no dia 28 de
julho de 2026.

7.DOS DOCUMENTOS PARA ADMISSAO

(A)- ASO - ATESTADO MEDICO DE SAUDE OCUPACIONAL;

(B)- COPIA TITULO DE ELEITOR E O ULTIMO COMPROVANTE DE VOTACAO
OU JUSTIFICATIVA,;

(C)- COPIA CERTIFICADO DE RESERVISTA, (HOMEM ATE 45 ANOS);

(D)- COPIA CARTEIRA DE IDENTIDADE;

(E)- COPIA COMPROVANTE DE ENDERECO;

(F)- NUMERO DA CONTA BANCARIA, BANCO BRASIL (CONTA CORRENTE);
(G)- COPIA CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL;

(H)- COPIA CPF;

(I)- COPIA CARTAO DO PIS/PASEP (SE FOR CADASTRADO);

(J)- COPIA CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO;

(K)- UMA FOTO 3X4 RECENTE;

(L) - ANTECEDENTES CRIMINAIS

(M) — TELEFONE (CONTATO)

(N) — CERTIDAO DE MATRICULA E FREQUENCIA REGULAR DO EDUCANDO
NO CURSO

(O) — CERTIDAO DE APROVACAO NO ANO ANTERIOR

(P) — TERMO DE ESTAGIO

(Q)- SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS EM FAVOR DO ESTAGIARIO.

8. DA BOLSA

8.1. Aremuneracgdo da bolsa-estagio para estudantes de educacéo profissional sera
mensalmente, corresponde a atualmente, no valor de R$810,50 (oitocentos e dez
reais e cinquenta centavos).

8.2 Nos termos do art. 12, 8§ 1° da Lei n° 11.788, de 25/09/2008, fica assegurado o
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auxilio-transporte equivalente nesta data a R$ 231,00 (duzentos e trinta e um
reais).

8.3 Os valores ora definidos seréo reajustados anualmente pelo INPC/IBGE.

9. DA JORNADA DE ATIVIDADE

9.1. Ajornada de atividade em estagio sera compativel com as atividades escolares,
sendo 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, devendo ser definida de
comum acordo entre a instituicdo de ensino, a Administracdo Publica Municipal e o
estagiario ou seu representante legal

10.DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. O candidato deve ter ciéncia de que a bolsa oferecida ndo se caracteriza e
nao gera qualquer vinculo empregaticio, ndo fazendo jus, portanto, a beneficios e
outras obrigacdes de outros regimes de contratagéo.

10.2. A admissdo do candidato aprovado dependera da existéncia de convénio
vigente entre a instituicAo de ensino e a Prefeitura Municipal de S&o Pedro da
Unido.

10.3. O ndo cumprimento por parte do candidato das exigéncias contidas nesse
edital implicara na suadesclassificacao.

10.4. A falsidade documental implicara na eliminacdo do candidato desta selecéo
publica.

10.5. Nao havera devolucao de documentos dos candidatos que se inscreverem no
Edital.

10.6. A duracdo do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se
tratar de estagiario portador de deficiéncia.

10.7. O candidato tera o prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data de
convocacado, para comparecer no Setor de Recursos Humanos, para orientacao
guanto aos procedimentos necessarios a regularizacdo do estagio o que devera ser
atendido pelo candidato no prazo de 3 (trés) dias uteis.

10.8. S&o da responsabilidade do candidato manter atualizadas suas informacoes
junto ao Setor de Recursos Humanos para eventuais contatos por parte da
Administragao.

10.9. A realizacdo do Estdgio dar-se-& mediante a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio, celebrado entre o educando, o Municipio de S&o Pedro
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da Unido e a instituicdo de ensino, devidamente conveniada, na qual o candidato
encontra-se matriculado.

10.10. O presente Processo Seletivo de Estagiario tera validade de 12 meses.

10.11. No caso de insuficiéncia ou auséncia de interessados, o setor de Recursos
Humanos podera fazer nova selecdo para suprir as necessidades antes do término
de 12 meses.

10.12. Os casos omissos serdo resolvidos pelos membros da Comissdo Nomeada
através da Portaria 11/2026 com o assessoramento da Procuradoria do Municipio.

Sé&o Pedro da Unido (MG), 16 de julho de 2026.

PAULO DE FLORIO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
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ANEXO | - FICHA DE INSCRICAO INSCRICAO
Edital Selecao de Estagiario n® 02/2026 N°
(preencher com letra legivel sem abreviacfes e rasuras)

Curso frequentado:

Periodo/Etapa/Ano (especificar):

Instituicdo de ensino:

Horéario de aulas: ( ) Manhd — ( ) Tarde — ( ) Noite
Nome Completo:

Data de Nascimento: / /

N° RG: N° CPF:

Rua: , n°
Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

Telefones/Contatos:

e-mail:

Data Assinatura do Candidato Visto do RH

Documentos anexados:
() Comprovante de matricula atualizado e compativel com o estagio pretendido;

() Comprovante de residéncia;
( ) Documento de identidade com foto;. CPF;

( )CPF
PROTOCOLO DA FICHA DE INSCRICAO INSCRICAO
NO
Edital de Selecdo de Estagiario n° 02/2026
NOME DO CANDIDATO: CURSO FREQUENTADO:
LOCAL E DATA: ASSINATURA DO CANDIDATO: VISTO DO RH

Sé&o Pedro da Uni&o-MG, / /




