PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA | SERVIGOS
PRC N° 164/2025 | PREGAO/DISPENSA 50/2025

RAMO DE ATIVIDADE PREDOMINANTE: 6202-3/00 - Atividade: Desenvolvimento e licenciamento de programas customizaveis

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

11.  CONTRATACAO DE LICENCA DE USO DE SOFTWARE, NA
MODALIDADE SAAS (SOFTWARE AS A SERVICE), EM AMBIENTE WEB,
COMPREENDENDO OS MODULOS DE GESTAO, CAPACITACAO,
FORNECIMENTO DE ALERTAS E POSSIBILIDADE DE CONSULTAS/
ATENDIMENTOS PARA A SECRETARIA DE EDUCACAO DE SAO PEDRO DA
UNIAO/ MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTI VALOR VALOR
DE DADE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Licenca de uso de software, na modalidade MES 12 R$2.427,50 | R$29.130,00

SaaS (Software as A Service), em ambiente
Web, compreendendo os modulos:
MODULO GERAL (GESTAO OPERACIONAL)

e Sistema 100% Web, seguro, compativel
com Chrome, Firefox e IE.

e Acesso por perfil e algada; cadastro por
area e alteragao de senha.

e Abertura de chamados por maddulos,
com direcionamento a especialistas e
anexos.

e Consulta e fitro avangado dos
atendimentos; administradores
visualizam demandas da equipe.

e Acesso a informagdes por prioridade e
perfil;, base Unica de dados sem
integracdes externas.

e Ferramentas automaticas: previsdo
FUNDEB, comparacéao de despesas (10
anos), viabilidade de vagas,
classificagdo custeio/capital, impacto
orgamentario e monitoramento PDDE.

e Repositdrio multiusuario com legislagao,
programas e prazos atualizados em
texto e video.
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Atendimento especializado com tempo
de resposta de até 30 minutos.
Emissdo de relatdrios exportaveis e
imprimiveis por area e periodo.

MODULO PEDAGOGICO

Repositério de legislacdo educacional
comentada em texto e video.

Cursos de planejamento pedagogico
com 200h iniciais e 20h de atualizagao
mensal; automatica de
certificados.

emissao

Acesso a BNCC com filtros detalhados
e sugestdes pedagogicas para
Educacgao Infantil e Fundamental.

Repositério de atividades alinhadas a
BNCC, com acréscimo mensal de 20%.
Suporte duvidas
pedagogicas com resposta em até 30

humano para

minutos.

MODULO JURIDICO

Repositério atualizado diariamente com
toda legislagdo educacional nacional,
interpretada em texto, audio e video.
Andlise técnica de editais estaduais e
federais no dia da publicagao.
Atendimento técnico para duvidas sobre
editais, planos de trabalho e prestacao
de contas, com resposta em até 30
minutos.

MODULO GESTAO FINANCEIRA

Informagdes sobre obrigagbes da gestao
escolar com Estado, Unido e Receita
Federal.

Diagnéstico de previsdes
orcamentdrias e pendéncias criticas (ex:
SIOPE).

Suporte técnico para obrigagdes legais,
ajustes em estatutos, PPPs, regimentos

recursos,

e regularizacdo de pendéncias, com
resposta em até 30 minutos.

MODULO MONITORAMENTO

Emissdo de relatérios de servigos
prestados para comprovagido e
pagamento.
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Busca ativa para acompanhamento de
demandas e pendéncias.

MODULO INFORMAGOES
Controle de Acesso Personalizado

Liberacado de acesso ao portal por perfil
e modulos definidos via aba FIQUE POR
DENTRO.

Atendimento técnico com prazo maximo
de 20 minutos.

Descumprimento contratual gera
notificagdo  automatica; persistindo,
havera abertura de processo de rescisédo
e comunicagao imediata aos 6rgaos de
controle.

MODULO ENGENHARIA

Cadastro, monitoramento e prestagéo de
contas de obras educacionais no SIMEC
conforme padrdao FNDE.

Capacitacdo de engenheiros municipais
para todas as etapas.

MODULO GESTAO UEX (Caixas Escolares)

Apoio as obrigagbes junto a Receita
Federal e controle de prazos.

Suporte para troca de titularidade e
abertura de novas Caixas Escolares.

MODULO TECNICO |

Apoio na prestagao de contas via SIGPC
(PNAE, PNATE, PDDE, etc.).
Monitoramento de prazos e adimpléncia
para garantir repasses e emendas.
Gestdo do Educacenso e de suas
implicagdes no repasse de recursos.

MODULO TECNICO II

Acompanhamento de programas como
PDDE Interativo, PNLD e PDDE WEB.
Apoio na regularizagdo e gestdo dos
conselhos CACS, CAE e ICMS
Esportivo.

Suporte para cadastro, documentos,
vigéncia e troca de membros dos
conselhos.

Solicitagdo de senhas e acessos nos
sistemas relacionados.

MODULO TECNICO Ill
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e Apoio completo ao SIMEC/PAR:
cadastro, execugao, reprogramagao e
prestagao de contas.

e Orientacbes para parecer do CACS nas
prestacdes de contas.

e Apoio na adesdo a atas do SIGARP e
formalizacdo de contratos.

e Monitoramento de prazos de adesao a
programas do MEC/FNDE.

MODULO TECNICO IV

e Acompanhamento de programas
MEC/FNDE (Ex: Pro-infancia, El
Manuteng&o).

e Suporte em cadastros no PAR,
recuperacao de senhas e habilitagéo de
entidades.

e Atualizacdo de conselhos no SIMEC e
diligéncias no sistema Habilita.

e Apoio em novos programas abertos pelo
FNDE.

MODULO INOVAGOES (TI)

e Desenvolvimento de ferramentas
automatizadas sob demanda.

e Coleta de dados em larga escala para
planejamento e controle.

e Pesquisas e otimizagcbes especificas
para a realidade da secretaria municipal.

MODULO AGENDA

e Gestdo de eventos coletivos (cursos,
palestras, capacitagdes).

e Agendamento de videoconferéncias
individualizadas.

e Agendamento de visitas técnicas.

e Envio de gravagbes de cursos aos
municipios.

VALOR TOTAL ESTIMADO: | R$29.130,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura de contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. No caso
de os contraentes cumprirem integralmente com todas as obrigacdes estipuladas
no contrato, ele sera automaticamente extinto, sem necessidade de aviso prévio ou
qualquer outra formalidade adicional.
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1.3. No caso de objeto por escopo, se 0s contraentes cumprirem integralmente com
todas as obrigagdes estipuladas no contrato, ele sera automaticamente extinto, sem
necessidade de aviso prévio ou qualquer outra formalidade adicional.

1.4. No caso de objeto continuo, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal e que a autoridade competente ateste que
as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida
a negociacdo com o contratado ou a extingao contratual sem énus para qualquer
das partes (art. 107 da lei n® 14.133/21).

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. Para garantir a escolha da solugdo SaaS que melhor atenda as
necessidades da Secretaria de Educacdo de Sao Pedro da Unido, os
requisitos para a contratacdo devem ser detalhados e abranger aspectos
técnicos, funcionais e de servigos, conforme praticas de contratagcdo de
software e servigos em nuvem na administragcao publica.

4.2. Os requisitos necessarios e suficientes para a escolha da solugao incluem:

4.2.1.Modalidade SaaS em ambiente web: A solucido deve ser
integralmente oferecida como Software as a Service, acessivel
via navegador web, eliminando a necessidade de instalacéo e
manutencao de infraestrutura local por parte da Secretaria.

4.2.2.Compatibilidade e escalabilidade: O sistema deve ser
compativel com os navegadores e sistemas operacionais
atuais, além de possuir capacidade de escalabilidade para
suportar o crescimento futuro do numero de usuarios e volume
de dados.

4.2.3.Seguranca e protecdao de dados: Imprescindivel que a
solucdo contemple medidas robustas de seguranga da
informacéo, protegéo a privacidade e integridade dos dados, em
conformidade com as diretrizes do governo digital para servigos
em nuvem. Inclui criptografia, controle de acesso e auditoria.

4.2.4 Disponibilidade e desempenho: Garantia de alta
disponibilidade do servigo (SLA), com indicadores claros de
ambiente e seguranca. O sistema deve apresentar bom
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desempenho, com tempo de resposta adequado para as
operacgoes.

4.3. Requisitos funcionais (mddulos e funcionalidades essenciais):

4.3.1.A solucdo deve cobrir os modulos identificados como cruciais
para a gestdo da Secretaria de Educacdo, oferecendo as
funcionalidades esperadas em cada um:

4.3.2.Médulo geral (Gestao Operacional): Abrange funcionalidades
para gerenciamento de processos administrativos gerais, como
fluxo de trabalho, documentos e comunicagao interna.

4.3.3.Médulo pedagdgico: Funcionalidades para gestdo de
matriculas, diario de classe eletrénico, desempenho de alunos,
curriculo, frequéncia e informagdes docentes.

4.3.4.Moédulo juridico: Suporte para gestao de processos legais e
conformidade regulatéria.

4.3.5.Modulo gestao financeira: Controle orgcamentario e financeiro,
gestdo de despesas, receitas, empenhos e prestagdo de
contas.

4.3.6.Médulo monitoramento: Ferramentas para acompanhamento
de indicadores de desempenho, metas e resultados
educacionais.

4.3.7.Médulo informagdes: Geracao de relatorios gerenciais e
estatisticos, dashboards para visualizacdo de dados e acesso
facil a informacgdes estratégicas.

4.3.8.Médulo engenharia: Gerenciamento de projetos de
infraestrutura escolar, manutencéo predial e inventario de bens.

4.3.9.Médulo gestdo UEX: Gestdo de Unidades Executoras, se
aplicavel, incluindo controle de recursos descentralizados.

4.3.10. Modulos técnicos |, Il, Ill e IV: Funcionalidades especificas
para atender demandas técnicas ou departamentais
especializadas dentro da Secretaria.

4.3.11. Modulo inovagodes (T.1.): Flexibilidade para integracédo com
outras plataformas e novas tecnologias, além de
funcionalidades de gestao de TI.

43.12. Moédulo agenda: Ferramentas de agendamento e
organizagdo de compromissos e eventos.

4.3.13. Integracado: Capacidade de integracdo com sistemas
governamentais existentes (e.g., sistemas de contabilidade,
folha de pagamento), se necessario.

4.4. Requisitos de servigos suplementares:
4.41.Ilmplantagcao e configuragdao: Servicos completos de
instalagdo, conversdo de dados (se houver), configuragdes
personalizadas, testes e liberacédo do sistema para uso.

4.4.2. Treinamento e capacitagao: Oferecimento de treinamento
inicial abrangente para os usuarios e gestores, na SECRETARIA
DE EDUCAGAO - Rua: Joaquim Marques Padilha, nimero 147,
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Centro, Sdo Pedro da Unido- MG, CEP: 37855-000, em horario
especifico, além de capacitagdo continua, para assegurar a
plena utilizagdo do sistema.

4.4.3.Suporte técnico: Disponibilidade de suporte técnico
qualificado, remoto e/ou presencial, com prazos de atendimento
definidos em Acordo de Nivel de Servigo (SLA).

4.4 4 Atualizagoes e manutencao: Garantia de atualizagdes
regulares do software, incluindo novas versdes, corre¢coes de
bugs e adequacgdes a legislagdo, sem custo adicional para a
Secretaria.

4.5. Requisitos de conformidade e aderéncia:

4.5.1.Legislagdo: A solugdo deve estar em conformidade com a
legislagdo brasileira aplicavel a gestao publica e a protegéo de
dados (LGPD).

4.5.2. Experiéncia comprovada: A empresa a ser contratada deve
comprovar experiéncia no fornecimento de solugdes SaaS para
o setor publico, preferencialmente na area educacional.

4.6. A clara definicao desses requisitos no processo de licitagao é essencial para
assegurar que a solugao selecionada seja a mais vantajosa e adequada as
necessidades da Secretaria de Educacdo, garantindo o atendimento ao
interesse publico.

Subcontratagao

4.7. Nao é admitida a subcontratagado do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condig6es de execugao
5.1. O prazo de execugao dos servigos é de 05 (cinco) dias, contados da ordem de
servi¢co, em remessa unica.
Local e horario da prestagao dos servigos
5.2. Os servicos serao prestados em ambiente web.

5.3. Os servicos serao prestados com disponibilidade ininterrupta.

Garantia

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacgao do plano de fiscalizagao, que contera informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execucgédo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcao
a execucéao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucido do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°).

6.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucado do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogido de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelo fiscal técnico, quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacio para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagcéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagido pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

6.18. O gestor do contrato verificarda a manutengado das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo
fiscal técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacédo da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagoes
da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacado dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.4.3. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisodrio. (Art. 119 c/c art. 140 daLein® 14133, de 2021)

7.4.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.4.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, 0 Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.6. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 2 (dias) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.6.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.6.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.6.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucgao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacédo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobrancga.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Liquidagcao
7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta seg¢éo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.11. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emisséo;

7.11.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.11.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.11.5. o valor a pagar; e
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7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagcao
no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragao
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
prestacao integral do servigo constante da Autorizagao de Fornecimento (AF) ou Ordem
de Servigo (OS), mediante apresentacao de nota fiscal.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24. Eventual cessao de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipodtese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM
— se for o caso de haver competicao).

Regime de execugao

8.2. A execucgao do objeto sera continuo.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o;

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao
8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu so6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancodes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacao, a habilitacdo do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8.10. Na&o serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020.
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8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacido e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacgao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaragao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Estadual relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragcédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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8.31. A empresa enquadrada como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.32. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

8.33. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condig¢bdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

8.34. Comprovacao de aptiddo para a execucdo de servicos similares ou de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacido de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.35. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.35.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentagcdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.35.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada.

8.35.3. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.36. Para a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

8.36.1. Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscrigdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42,
§82°a6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.36.2. A declaragado de regularidade de situagdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.36.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execugao contratual;

8.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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8.36.5. A comprovacéao de integragédo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato;

8.36.6.  Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagédo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presencga dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto deste procedimento;

8.36.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

. O custo estimado total da contratagdo é de R$29.130,00 (Vinte e nove mil e cento
e trinta reais), conforme custos unitarios apostos no DPP.

Em caso de Registro de Precgos, 0os pregos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugao dos precos praticados no mercado
ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situagdes:

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada
repercussao sobre 0s precos registrados;

9.2.3. serao reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

9.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.

1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento municipal.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao: 02007001.1212212072.008

10.

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA.

3. Caso haja extensdo do contrato para exercicios financeiros subsequentes, a
dotagao relativa sera indicada apds aprovagao da Lei Orgcamentaria respectiva e a
liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Sao Pedro da Unido, 08 de Julho de 2025.

Simone Silvia Senedese
Diretora de Divisdao de Convénios e Contratos
MAT 001311

Eliane Marcelino Vieira
Secretaria de Educagao
MAT 000072
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