PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA | SERVICOS
PRC N° 125/2025 | DISPENSA 42/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de instituicdo financeira para prestacao de servigos bancérios de recolhimento
de tributos e demais receitas publicas municipais, através de DAM - documento de arrecadacéo
municipal, em padrdo FEBRABAN, por intermédio de suas agéncias e/ou canais de
atendimento diversos, com prestacdo de contas por meio de transmissao eletrdnica de dados
dos valores arrecadados, por guia paga através de correspondente bancario. Nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QTDE. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 CANAL GUICHE
5\ R$ 486,148 R$ 8,19 R$ 3.981,53
2 CANAL REDE LOTERICA
5\ R$ 486,15 R$ 3,47 R$ 1.686,92
3 CANAL INTERNET BANKING CAIXA/ MOBILE
S\ R$ 486,14 R$ 2,29 R$ 1.113,27
4 CANAL TERMINAIS DE AUTOATENDIMENTO/
ARQUIVO ELETRONICO SV R$ 486,14 R$ 3,06 R$ 1.487,60
5 CANAL CORRESPONDENTE CAIXA AQUI
S\ R$ 486,14 R$ 3,26 R$ 1.584,83
6 REDISPONIBILIZACAO DE ARQUVO
RETORNO SV R$ 486,14 R$ 0,30 R$ 145,85
VALOR TOTAL: | R$10.000,00

1.2. A instituicdo financeira contratada realizara o recolhimento de tributos e demais receitas
publicas municipais, por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) em padrao
FEBRABAN, com atendimento por diferentes canais. A titulo de remuneracdo pelos servicos
prestados, sera efetuado desconto em conta vinculada da Prefeitura,

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021. No caso de os contraentes
cumprirem integralmente com todas as obrigagfes estipuladas no contrato, ele sera
automaticamente extinto, sem necessidade de aviso prévio ou qualguer outra formalidade
adicional.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacédo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacédo

4.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

5.1. O prazo de execucdo dos servicos € de 01 dias, contados da ordem de servico, em
remessa unica.

Local e horario da prestacdo dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: na agéncia bancaria vencedora
5.3. Os servigcos serdo prestados no seguinte horario: durante o horario de expediente da
agencia bancaria.

Garantia

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O Orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagcfes acerca das obrigagfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancg0Oes aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&o Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°®
14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso.
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogac¢ao contratual.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatoério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacéo realizada pelo fiscal
técnico, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
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aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liqguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.15. O gestor do contrato verificara a manutencao das condi¢ces de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o gestor do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema.

7. OS PAGAMENTOS SERAO EFETUADOS NAS SEGUINTES CONDICOES E PRAZOS:

7.1. A instituicdo credenciada devera apresentar, a partir do més subsequente ao da
arrecadacao, documento com a discriminacdo dos servicos prestados, constando a quantidade,
a modalidade de recebimento dos documentos e demais informacbes que se fizerem
necessarias a apuragdo da prestacdo de servicos. O pagamento pela prestacdo do servigo
somente ocorrera quando se confirmar o efetivo repasse financeiro e a correta prestacdo de
contas das informacgdes previstas no contrato de credenciamento.

7.2. As instituicdes credenciadas poderao enviar por meios eletrénicos as informacdes para
apuracédo da prestacao de servigos contidas neste Edital.

7.3. No caso de divergéncia entre quantidades e/ou valores informados pela instituicdo
credenciada, e havendo divergéncias apuradas pelo setor de tributos, sempre prevalecera os
apurados pelo Departamento Municipal responsavel, como também a informacdo devera ser
encaminhada para o setor competente por meio de relatério fisico.

7.4. No caso da alinea anterior, havendo esclarecimentos das divergéncias apontadas pelo
setor de tributos, por parte da instituicdo credenciada, o municipio efetuara o devido pagamento
na tarifa do més subsequente. Cabera a instituicdo credenciada prestar os esclarecimentos
necessarios.

7.5. Os pagamentos as instituicdes observardo os seguintes critérios. Para os bancos oficiais e
0s demais bancos que possuem conta corrente da prefeitura, os créditos referentes aos
recebimentos dos tributos municipais serdo creditados nas respectivas contas, assim como 0s
débitos das tarifas. Para os demais bancos prevalece as condi¢des constantes no contrato.

8. DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS:

8.1. A instituicdo financeira devera transmitir via eletrdbnica, no maximo até o dia seguinte da
arrecadacao, os dados para baixa nos arquivos da Prefeitura.

Os recebimentos a favor da Prefeitura serdo efetuados por intermédio de documentos de
arrecadacao municipal emitidos e distribuidos aos contribuintes, como descritos nas guias que
a comp8em, com cddigo de barras padrdo FEBRABAN, e outras formas que venham a ser
acrescidas e disponibilizadas pelo municipio.
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8.2. A Prefeitura autoriza a instituicao financeira credenciada a receber as contas, objeto deste
Edital, cujos vencimentos recairem em dias em que ndo houver expediente bancario, até no
méaximo 01 (um) dia corrido da data de vencimento, incluindo esta, sem cobranca de qualquer
acréscimo. A instituicdo financeira credenciada depositara o valor arrecadado até o 1°
(primeiro) dia util ap6s a data do recebimento. O repasse do valor arrecadado sera efetuado
através de crédito na conta da Prefeitura, sendo que as instituicdes financeiras oficiais e
demais bancos que possuem conta corrente da prefeitura, ficam autorizadas a fazer em sua
propria agéncia, o depdésito do valor arrecadado através de crédito em conta previamente
definida pela Prefeitura; as demais instituicdes realizardo os depdésitos dos valores arrecadados
nas contas correntes informadas pela Secéao de Financas da Prefeitura Municipal de S&o Pedro
da Uniéo.

8.3. A instituicdo financeira credenciada devera transmitir os registros do movimento
arrecadado até o 1° (primeiro) dia Util apés a arrecadacgédo, por meio de transmisséao eletronica,
padrao FEBRABAN, estando a mesma obrigada a entrega dos relatérios fisicos ou eletrénicos,
contendo quantidade, numerario e valor das guias e receitas publicas recebidas, para baixa nos
arquivos municipais.

8.4. Ap6s a entrega do meio magnético, fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias para
leitura e devolucdo a instituicdo financeira credenciada. No caso de apresentacao de
inconsisténcia, a instituicdo financeira credenciada, por sua vez, devera regularizar o meio
magnético dentro de 48 (quarenta e oito) horas apos a recep¢do do comunicado de
inconsisténcia.

8.5. Até 48 (quarenta e oito) horas a contar da data do movimento podera ocorrer
redisponibilizac@o do arquivo retorno, sem 6nus a Prefeitura.

8.6. Na caracterizacdo de diferencas nos recebimentos de contas, dentro do prazo previsto no
Edital, cabera a instituicdo financeira credenciada o envio de copias das contas que originaram
a diferenca, para a regularizacéo.

8.7. Decorridos 05 (cinco) anos da data da arrecadacdo, a instituicdo financeira credenciada
ficar4 desobrigada a prestar qualquer informacao a respeito dos recebimentos efetuados e de
seus respectivos valores

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

9.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo fiscal técnico,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

9.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

9.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
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valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
9.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
9.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.
9.4.3. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021)
9.4.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.
9.4.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
9.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
9.6. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 2 (dias) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
9.6.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
9.6.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
9.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéao.
9.6.4. Enviar a documentag&o pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestéo.
9.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

Termo de Referéncia Servicos (v.1.2)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

9.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do
contrato.

Liquidagéo

9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.
9.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.11.1. o prazo de validade;

9.11.2. a data da emissao;

9.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.11.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

9.11.5. o valor a pagar; e

9.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
9.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
9.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.14. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condicbes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
9.15. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
9.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
9.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
9.18. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
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Prazo de pagamento

9.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da prestacéo
integral do servico constante da Autorizacao de Fornecimento (AF) ou Ordem de Servico (OS),
mediante apresentacdo de nota fiscal.

9.20. O pagamento ocorrera no ato do repasse da arrecadacdo, que sera no primeiro dia Util
subsequente ao recebimento (D+1), ocasido em que a CONTRATADA realizara o desconto do
valor da tarifa, sobre a qual deve ser deduzida a aliquota referente a retencdo, na fonte, do
imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que o Municipio efetuar pela prestacao
dos servigos.

Forma de pagamento

9.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
9.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
9.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.
9.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

9.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

9.25. Eventual cesséo de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O interessado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que

culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM. (Se for o caso de haver

competicéo).

Regime de execucao

10.2. A execucdo do objeto sera de forma continuado.
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Exigéncias de habilitagdo

10.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo;

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido

10.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

10.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

10.8. Caso atendidas as condicBes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

10.10.N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo
do recolhimento dessas contribui¢des.

10.13.Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitac&o juridica
10.14.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.15.Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
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10.16.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.17.Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.18.Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
10.19.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
10.20.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

10.21.Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

10.22.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.23.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria

Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.26. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢&o;

10.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;
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10.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

10.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.31. A empresa enquadrada como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

10.32. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo no
procedimento ou de sociedade simples;

10.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

Qualificacdo Técnica

10.34. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagéo;
10.35. Para a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:
10.35.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo 0 contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6°
da Lein.5.764, de 1971;
10.35.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
10.35.3. A comprovacgdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execugao contratual;
10.35.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
10.35.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;
10.35.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto deste procedimento;
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10.35.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 10.000,00... (dez mil reais), conforme

custos unitarios apostos no DPP.

11.2. Em caso de Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou

atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato

gue eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigcos registrados, nas seguintes situacoes:
11.2.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;
11.2.2. em caso de criagéo, alteracéo ou extin¢cdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicbes legais, com comprovada repercussao
sobre 0s precos registrados;

11.2.3. serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

11.24. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacéo.

12.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento municipal.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 02003001.0412304022.009
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA.

12.3. Caso haja extensdo do contrato para exercicios financeiros subsequentes, a dotacéo
relativa serd indicada apdés aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e a liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Séo Pedro da Unido, 17 de junho de 2025.

Simone Silvia Senedese

Diretora de Divisdo de Convénios Erinéia Peixoto Sabag Garcia
e Contratos Secretéria de Fazenda
MAT 001311 MAT 001044
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