ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 09/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. OBJETO: Contratacdo de empresa autorizada para fornecimento de pecas e
acessorios de reposicao, para o servico de revisdo de 40.000 km do veiculo SPIN
ADVANTAGE 1.8 ECONOFLEX DE PLACA SHV-1J98/MG durante o periodo de
garantia técnica, pertencente a frota de veiculos do municipio de S&o Pedro da

Uniao/MG, nos termos da tabela abaixo,
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conforme condicBes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.
ITEM ESPECIFICAQAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 FLUIDO FREIO UNIDADE 3 R$ 38,00 R$ 114,00
2 VEDADOR DE UNIDADE 1 R$ 15,00 R$ 15,00
BORRACHA
3 FILTRO DE OLEO UNIDADE 1 R$ 29,00 R$ 29,00
4 LUB ACD SINT. UNIDADE 4 R$ 78,00 R$ 312,00
SAE
5 SERVICO SERVICO 1 R$ 409,40 R$ 409,40
QUARTA
REVISAO

1.2. O objeto desta contratagcdo é servico ou bem de categoria comum e ndo se enquadra
como bem de luxo, conforme Decreto n° 24 de 10 de abril de 2023.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratac&o.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo encontra-se no termo de garantia fornecido pela
fabricante, conforme anexo.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1.A contratagdo faz-se necesséria para manter o veiculo em perfeito estado de
conservacgdo, prolongando a vida util destes, o que garante a reducdo das despesas
adicionais relativas a manutencao corretiva, bem como o pleno funcionamento de forma
segura e disponivel para o atendimento aos usuarios durante o desenvolvimento das
atividades operacionais de transporte.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1.

Os requisitos da contratagdo encontram-se diluidos neste Termo de Referéncia,
todavia, em especial ressalta-se que:

4.2. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Subcontratacéo
4.3. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condi¢des de Entrega

O prazo de entrega dos servicos é de 05 (cinco) dias, contados a partir da emissdo da ordem
de servico.

5.1.

5.2.

Caso ndo seja possivel a entrega ou execugdo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para
gue qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢cfes de
caso fortuito e forga maior.

Os servicos deverdo ser realizados na concessionaria, devido ter todos equipamentos
necessarios e mao de obra especializada e para atender a garantia conforme o manual
da fabricante.

Garantia, manutencdao e assisténcia técnica

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

A garantia sera prestada com vistas a manter higidez dos servi¢os contratados, sem
gualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens ou servigcos pelo
proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bem ou servicos.

No caso de pecas e bens que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia, estas deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
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gue apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.8. No caso de servicos que sejam manifestamente viciosos ou que forem atestadamente
mal executados, por meio de avaliagdo técnica, estes deverdo ser refeitos ou
corrigidos.

5.9. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo, substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito ou nova realizagdo do servico no prazo de até 24 (vinte
guatro) horas.

5.10.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma UuUnica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

5.11.Na hip6tese do subitem acima, caso se trate de equipamento ou bem, o Contratado
devera disponibilizar objeto equivalente, de especificagdo igual ou superior ao
anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de
modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos
reparos.

5.12.Decorrido o0 prazo para reparos, substituicdes e novas execucgdes de servico sem o
atendimento da solicitagdo do Contratante ou sem a apresentagéo de justificativas pelo
Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s
reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir
do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.

5.13.0 custo referente ao transporte dos equipamentos ou a execucdo dos servigos
cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre a entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. A entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢cdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracéo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificac6es para a correcéo da execucado do contrato, determinando prazo para
a correcgao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou
a prorrogagédo contratual.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢é@o no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das altera¢cBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.9. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.10.0 gestor do contrato verificard e acompanhard a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.11.0 gestor do contrato emitirdh documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnicos quanto ao cumprimento de obrigag6es assumidas pelo contratado, com
mencado ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.12.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sanc¢fes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13.0 gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
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Liquidacéo

6.14.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 15
(quinze) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo.

6.15.Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

6.15.1. o prazo de validade;

6.15.2. a data da emisséo;

6.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.15.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;

6.15.5. o valor a pagar; e

6.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

6.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a
comprovacao da regularizagédo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

6.17.Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que o contrato seja extinto ou se decida pela sua rescisao.

Prazo de pagamento

6.18.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da

finalizacé@o da liquidag&o da despesa, conforme secéo anterior.
Forma de pagamento

6.19.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.20.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.21.Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

6.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.22.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢cdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento
7.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacéo
7.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

Versdo 1.1

Habilitacao juridica
7.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,
7.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

7.6. Microempreendedor Individual - MEIL  Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

7.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

7.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.10.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

7.11.Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.12.Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agréario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

7.13.Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB
N° 2110, de 17 de outubro de 2022.

7.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcfes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

7.15.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.16.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.17.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
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7.18.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.19.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.20.Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢cdo
Federal,

7.21.0s documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por
meio eletrénico.

7.22.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

7.23.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual por meio de Certificado
de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 879,40 (oitocentos e setenta e nove
reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

8.2. Em caso de licitacdo para Registro de Pre¢os, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situacoes:

8.2.1.em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.2.2.em caso de cria¢do, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cfes legais, com comprovada repercussado sobre 0s precos
registrados;

8.2.3.na hipétese de previséo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacéo sobre os precos registrados.

9. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento do Municipio.

9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
020601.1030210022.071 339030 — Material de Consumo
020601.1030210022.071 339039 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
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9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Sao Pedro da Unido, 17 de janeiro de 2024.

Vanessa de Abreu Garcia Custodio
Diretora do Departamento Municipal de Saude



