PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

LEI N°1086/2018

Regulamenta as Formas e Critérios para Indenizacio das
Despesas de Viagens da Camara Municipal de Sdo Pedro
da Unido — Estado de Minas Gerais.

O Prefeito Municipal de Sdo Pedro da Unido, Estado de Minas Gerais, faz saber
que a Camara Municipal propds e aprovou, e ele sanciona a seguinte Lei:

Artigo 1° — O vereador ou servidor da Cdmara Municipal de Sdo Pedro da Unido que se
ausentar do Municipio em caréter eventual a servigo do Legislativo, em missdo oficial ou para
participagdo em cursos, congressos, convengdes, semindrios, treinamentos, eventos, encontros ou
reunides oficiais, devera ser indenizado segundo os critérios estabelecidos nesta Lei.

§1° - Para as despesas previstas nesta Lei sdo adotados os regimes de “Diaria de Viagem”
¢ 0 “Regime de Adiantamento”.

TITULO I - DAS DIARIAS DE VIAGEM

Artigo 2° - O regime instituido pelo presente Titulo € o de “Diaria de Viagem”, com valor
fixo pré-definido e pagamento antecipado mediante empenho prévio ordindrio, cujo cardter
indenizatorio destina-se a cobrir tdo somente gastos realizados com hospedagem e alimentagdo,
com posterior apresentag¢do de relatorio detalhado e comprovagdes de comparecimento ao evento
ou compromisso, quando for o caso.

Capitulo I - Do Requerimento de Diaria
Artigo 3° — O requerimento de viagem devera ser feito com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias, salvo urgéncia comprovada com anuéncia da Presidéncia, mediante solicitagdo
endere¢ada ao Presidente da Camara, conforme modelo constante no Anexo I desta lei.
§1° - Viagens solicitadas por servidores ndo ocupantes de cargo de dire¢do ou
assessoramento deverdo ser endossadas ou solicitadas por sua chefia imediata antes de serem

encaminhadas a Presidéncia para apreciagio.

§2° - A Presidéncia da Camara Municipal podera realizar programagio semestral ou anual
para a realizagd@o de cursos e treinamentos de servidores.
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§3° - Devera ser comprovada previamente a relagdo do evento com a atividade do
servidor ou vereador para que o Presidente possa autoriza-la motivadamente.

§4° - O ato de liberagdo da viagem fica estritamente vinculado ao interesse da Cémara
Municipal, mediante decisdo exclusiva da Presidéncia.

§5° - O Presidente, de acordo com o interesse da Cdmara Municipal, terd a prerrogativa
de requisitar a participagdo de vereadores ou servidores em eventos de representagdo ou
capacitacdo.

§6° - Deverdo constar na solicitagdo o nome da instituigdo promotora do evento, seu
nimero de CNPJ, o valor da inscrigdo, quando for o caso, e as datas e horarios previstos de saida
e retorno do requerente e as datas e horarios de inicio e término do evento.

Artigo 4° — Deverfo ser estabelecidos pela Presidéncia critérios objetivos para a avaliagdo
e contratagdo das instituigdes promotoras de eventos requeridos por servidores ou vereadores que
observardo, dentre outros fatores:

I - O tempo e o ramo de atuacdo da institui¢do;

I - A relagdo da formagdo do instrutor/palestrante com a especificidade do
tema,;

III - A regularidade das certiddes negativas aplicaveis.

Paragrafo Unico - Preferencialmente, deverdo ser contratados cursos e treinamentos com
Escolas de Governo, Associagdes Organizadas ligadas ao Poder Publico e Institui¢des de
expressdo no cendrio estadual ou nacional, sempre observando as necessidades e interesses da
Cémara Municipal de Sdo Pedro da Unido.

Capitulo II - Das Despesas Indenizaveis e Suas Limitagoes

Artigo 5° - A indenizacdo referida nesta lei destina-se a cobertura das despesas de
hospedagem e alimentagao.

Artigo 6° - As indenizacdes deverdo seguir os valores constantes na tabela “Anexo III”
desta Lei, dividida por categorias de localidades.

Paragrafo Unico - Os valores constantes na tabela poderdo ser reajustados anualmente
por ato da Camara Municipal, at¢ o més de fevereiro, considerando-se como teto maximo a
inflagdo medida pelo INPC - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor, ou outro que venha
substitui-lo.
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Artigo 7° - A indenizagdo sera paga ao vereador ou servidor por dia de afastamento.

§1° - O requerente tera direito a indenizagdo integral sempre que houver necessidade de
pernoitar fora do Municipio.

§2° - Serd reduzido pela metade o valor disposto na tabela, Anexo III, quando o
deslocamento nio implicar pernoite ou quando por qualquer motivo ndo houver custeio da
hospedagem.

§3° - Deslocamentos sem pernoite pagos isoladamente somente serdo devidos em caso de
afastamentos superiores ou iguais a 04 (quatro) horas.

§4° - Se o deslocamento tiver duragdo superior a 1 (um) dia, a didria referente ao ultimo
dia, se ndo houver pernoite, somente serd devida, e pela metade, se a chegada ao municipio sede
se der apos as 17horas00min.

§5° - A avaliag@o quanto a necessidade ou ndo de pernoite devera ser feita pelo Presidente
da Camara, no ato do deferimento do pedido, e devera considerar, dentre outros fatores, o horario
previsto para término do evento ou compromisso.

Artigo 8° - A Presidéncia deverd editar critérios de limitagdo para o custeio de viagens,
ndo podendo exceder, anualmente, a 10 (dez) vezes o valor disposto na categoria "D" do Anexo
I1I desta lei.

§1° - A referida limitagdo devera contemplar todo e qualquer tipo de indenizagdo de
viagem relacionada a atividade parlamentar, de capacitagdo e de interesse do Legislativo, a titulo
de alimentacdo e hospedagem, para vereadores e servidores.

§2° - Poderdo ser estabelecidos critérios diferenciados de limitagdo para vereadores e
servidores, considerando-se as particularidades e necessidades de cada cargo e ainda a
disponibilidade orgamentéria da Cdmara Municipal, observando-se sempre como teto maximo o
disposto no “caput” deste artigo.

§3° - O limite da Presidéncia, considerando a sua fungdo de representagdo institucional,
poderd ser de até 15 (quinze) vezes o valor disposto na categoria "D", sendo que as viagens
excedentes ao limite estipulado no “caput” deverdo conter deliberagdo da Mesa Diretora ou
referendo do Plenario, antes de sua realizagdo.

Artigo 9° - Ndo serdo custeadas pela Camara Municipal:

I - Despesas de locomogdo com veiculo particular em viagens oficiais.

II - Viagens relacionadas a participagdo em eventos de cunho partidario.
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III - Viagens sem motivagdo clara de interesse do Legislativo Municipal.

Artigo 10 - Nao serdo reembolsadas pela Camara Municipal despesas com bebidas
alcoolicas ou de cardter pessoal que ndo sejam relacionadas a locomogdo ou a alimentagdo.

Capitulo III - Da Prestacio de Contas

Artigo 11 - O vereador ou servidor, ao retornar da viagem, apresentara no prazo maximo
de 05 (cinco) dias, relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento, na forma do “Anexo II” desta Lei, sob pena de devolugdo dos valores percebidos.

Artigo 12 - Todo relatorio de viagem devera ser obrigatoriamente individual, ndo sendo
admitida coautoria, devendo ser encaminhado a Presidéncia e ao setor responsével da Cdmara
para arquivo junto ao empenho.

Artigo 13 - O Relatorio de Viagem devera conter todos os detalhamentos relativos ao
deslocamento, tais como, motivagéo, transporte, datas e horéarios de saida e retorno, nome e cargo
do beneficidrio e, ainda, a forma de hospedagem, quando pertinente.

§1° - A Secretaria Parlamentar ficard responsavel por analisar o relatério quanto ao
atendimento dos requisitos impostos por esta lei, devendo informar & Presidéncia, caso seja
detectada, qualquer informagdo divergente ou inconsistente.

§2° - A Presidéncia, de posse da manifestagdo da Secretaria Parlamentar, podera solicitar
mais detalhamentos das informagdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05 (cinco) dias para
tanto.

§3° - Entendendo, a Presidéncia, que as informagdes prestadas continuam insuficientes,
deverd determinar a devolugdo dos valores percebidos para custeio da viagem, integral ou
parcialmente, dependendo do caso concreto.

§4° - A Presidéncia da Camara podera também, fundamentadamente, contrariar a
manifestagdo da Secretaria Parlamentar, se entender que ndo h4 divergéncia ou inconsisténcia nas
informagdes prestadas no Relatério de Viagem.

Artigo 14 - Os relatérios de viagem, quando relativos a cursos, congressos ou seminarios,
deverdo se fazer acompanhar de certificado que comprove a frequéncia no evento.

Artigo 15 - Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma da lei e medidas disciplinares,

solicitar e receber indenizagdo de viagens, total ou parcial, indevidamente, ficando ainda o
infrator impedido de receber novas indenizagdes em diérias de viagens até o término do exercicio

do mandato.
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Artigo 16 - A ndo realizagdo da viagem, ou o retorno antes da data prevista, implica na
imediata devolugdo das didrias concedidas ou de parte delas, conforme o caso.

TITULO II - DO ADIANTAMENTO

Artigo 17 - As despesas com pagamento de inscrigdes para participagdo em Curso,
Semindrios e similares, combustivel, passagem de onibus ou aérea, pedagios, conserto de pneu,
deslocamentos no local de destino (taxi, dnibus), estacionamentos, cdpias reprograficas, entre
outros, desde que tenham direta relagdo com a viagem, e estejam justificadas, serdo custeadas
mediante adiantamento de viagem.

§ 1° - A requisi¢do de adiantamento de viagem se fara em formuldrio préprio pelo
requerente, (Anexo IV) com aprovagdo do Presidente da Cimara.

§2° - O documento de requisi¢do e autoriza¢do do adiantamento devera conter:
I - nome completo e cargo ou fungdo do requisitante;

II - data da viagem e o local do destino onde se desenvolvera a
atividade;

III - duragdo prevista para a viagem;

IV - justificativa sintética da viagem.

§3° - E obrigatoria a prestagdo de contas dos valores recebidos (Anexo V) a titulo de
adiantamento, mediante apresentagio dos documentos hdbeis de comprovagio, ou seja,

passagens, notas fiscais ou recibos legais.

§ 4° - O formuldrio de requisigdo de adiantamento, bem como o formulério para prestagio
de contas sdo os constantes do Anexo IV e V desta Lei.

Artigo 18 - As despesas de viagens realizadas para localidades abaixo de 80 km (oitenta
quildmetros) de distdncia do Municipio, ou de duragdo inferior a 04 (quatro) horas, deverdo ser

adiantadas, conforme o caso, desde que antecipadamente autorizada pela Presidéncia.

§1° - O teto para adiantamento das despesas estabelecidas no “caput” deste artigo serd
metade do valor disposto na categoria "A" do Anexo III desta lei.

§2° - O sistema de adiantamento poderé ser substituido por pagamento direto pela Camara
Municipal, sendo possivel, a critério da Presidéncia.
;(9. _
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Artigo 19 - As despesas com locomogdo interurbana serdo adiantadas ou pagas pela
Cémara Municipal mediante instrumento adequado, sempre com sua devida comprovagio.

§1° - As despesas com passagens serdo comprovadas por documento emitido pela
empresa de transportes, com observagdo das datas de ida e volta e deverdo ser adquiridas
antecipadamente pela Cdmara Municipal.

§2° - As aquisigdes de passagens deverdo ser realizadas pela Cimara Municipal,
respeitados os principios da eficiéncia, economicidade e legalidade, prevalecendo sempre o
interesse publico sobre qualquer outro.

§3° - No ato do deferimento do pedido, identificando que o deslocamento ndo se dara por
veiculo oficial, a Presidéncia devera determinar o encaminhamento de copia do requerimento ao
setor responsavel da Camara para as providéncias relativas a aquisigdo das passagens.

§4° - As despesas eventualmente efetuadas com combustivel durante a viagem ou para o
retorno a sede do Municipio de Sdo Pedro da Unido serdo comprovadas por meio de Nota ou
Cupom Fiscal, extraido em nome da Camara Municipal, no qual constard, obrigatoriamente, o
nome do motorista, a placa e a quilometragem do veiculo.

§5° - As despesas com pedagio para localidades onde ndo houver imunidade ou isencéo
para veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela concessionaria da rodovia.

Artigo 20 - O servidor ou os agentes politicos receberdo antecipadamente o valor relativo
as didrias, juntamente com o valor referente ao adiantamento, quando for o caso.

Artigo 21 - A Camara Municipal disponibilizard um local em seu site oficial, onde
mensalmente deverdo ser langados para acesso publico os seguintes dados:

I - Nome do vereador ou servidor que realizou viagem oficial;

II - Cidade destino da viagem oficial;

III - Periodo de duragdo da viagem (datas);

IV - Quantidade de diarias recebidas;

V - Finalidade da viagem oficial.

Artigo 22 - As didrias, adiantamentos e eventuais reembolsos somente serdo concedidos
quando a viagem for de irrestrito interesse do Municipio de Sdo Pedro da Unido, a critério do

Presidente da Camara Municipal, devendo ser programadas no minimo com 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia.
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Artigo 23 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposigoes
em contrario.

Sdo Pedro da@:ofMG, 05 de julho de 2018.
W

)%féu: Garcia

Custod
Prefeito Municipal
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ANEXO 1
REQUERIMENTO DE VIAGEM

1. DADOS PESSOAIS

Nome: Clique aqui para digitar texto.
Cargo: Clique aqui para digitar texto.
2. INFORMACOES DE VIAGEM
Destino: Clique aqui para digitar texto.
Transporte

( )Veiculo Oficial ( )Onibus ( )Aéreo ( )Outro
Motorista: ( )Sim ( )Ndo

Motivo da Viagem

() Curso de Capacitagdo

() Congresso/Seminario

( ) Contato Parlamentar

( ) Reunido/Representagio

( ) Outro

Detalhamento do Evento:

Clique aqui para digitar texto.

Data e Hordrio da Viagem (previsio)

Saida: Clique aqui para digitar texto. Retorno: Clique aqui para digitar texto.

Data e Horario do evento

Inicio: Clique aqui para digitar texto. Término: Clique aqui para digitar texto.

Viagem requisitada por

) Servidor () Vereador ( ) Presidente da Cimara

3. RECURSOS FINANCEIROS
Quantidade de Didrias Valor da Indenizac¢io Saldo Disponivel apés
Com Pernoite: Clique aqui Diéria: Clique aqui para liberagdo
para digitar texto. digitar texto. Valor: Clique aqui para
Sem Pernoite: Clique aqui Total: Clique aqui para digitar | digitar texto.

ara digitar texto. texto.

4. AUTORIZACAO'
Requerente Secretaria Parlamentar Presidéncia

Sédo Pedro da Uniao/MG,  de de

1 aps s .« ° . = ~ o
A responsabilidade da Secretaria Parlamentar se limita ao valor informado para a indenizagdo e o saldo-limite
individual disponivel, caso se confirme a liberacio.
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ANEXO II
RELATORIO DE VIAGEM

1. DADOS PESSOAIS
Nome: Clique aqui para digitar texto.
Cargo: Clique aqui para digitar texto.

2. INFORMACOES DE VIAGEM

Destino: Clique aqui para digitar texto.

Forma de Hospedagem: Clique aqui para digitar texto.

Meio de Transporte: Escolher um item.

Informacio do Transporte: Clique aqui para digitar texto.
Motivo da Viagem: Escolher um item. '

Nimero de Didrias Utilizadas: Clique aqui para digitar texto.

Data de Saida Horidrio de Saida Data de Retorno Horirio de Retorno
Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para
digitar o texto. digitar o texto. digitar o texto. digitar o texto.

3. RELATO CIRCUNSTANCIADO
Clique aqui para digitar o texto.

Data: Clique aqui para digitar o texto.

4. IDENTIFICACAO
Beneficiario Secretaria Parlamentar
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ANEXO III
TABELA DE INDENIZACAO
CATEGORIAS
A B C D

INTERIOR (cidades | INTERIOR (cidades | INTERIOR (cidades CAPITAL

até¢ 100 mil entre 100 mil a 250 | com mais de 250 mil FEDERAL

habitantes) mil habitantes, exceto habitantes) e (Brasilia, Distrito

capitais) CAPITALIS (todas as Federal)

capitais dos estados
brasileiros, exceto
Brasilia)

RS 140,00 R$ 270,00 RS 400,00 RS 500,00

Ressalvas:

- Somente serdo pagos os valores integrais desta tabela a cada afastamento/dia com implicagdo de
pernoite.

- O valor seré reduzido a metade quando ndo houver pernoite no destino, quando ndo houver custeio de
hospedagem por parte do servidor ou vereador ou quando o afastamento se der por

periodo inferior a 24 (vinte e quatro) horas e igual ou superior a 04 (quatro) horas.

- Para localidades abaixo de 80km de distincia da sede do municipio, ou com duragdo inferior a 04
(quatro) horas, somente havera custeio de despesas mediante indenizagdo por adiantamento com posterior
comprovagdo dos gastos, ou mediante pagamento direto feito pela Cimara Municipal, com teto méaximo
de 50% (cinquenta por cento) do valor constante na categoria A desta tabela.

- Os valores estabelecidos nesta tabela foram calculados mediante critérios objetivos de cotagdo de pregos
de pousada, alimentagdo e locomogdo via taxi.

- Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma da lei e medidas disciplinares, solicitar e receber
indenizagdo de viagens, total ou parcial, indevidamente.

- A ndo realizagio da viagem ou o retorno antes da data prevista implica na imediata devolugdo

dos valores recebidos indevidamente.

- A utilizagdo indevida destes valores, sem motivagdo clara, objetiva e de interesse publico,

implicara nas sangdes previstas em lei.
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ANEXO IV

ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE VIAGEM

Nome do Viajante:
Cargo/Fungio:
Data da Viagem:
Duracio da Viagem
Destino:

Justificativa da Viagem

DESPESAS ESTIMADAS

ESTIMATIVA — ADIANTAMENTO

ITENS VALOR TOTAL
a) Passagem onibus
b) Passagem aérea
¢) Combustivel
d) Pedagio
e) Taxi
f) Outras

Valor Total

Valor do Adiantamento

Dotacdo Or¢amentiria

4. AUTORIZACAQ?
Requerente Secretaria Parlamentar Presidéncia

Sédo Pedro da Unidao/MG, _ de de

2 s . T 4 o u s o o
Aresponsabilidade da Secretaria Parlamentar se limita ao valor informado para a indenizacdo e o saldo-limite
individual disponivel, caso se confirme a liberagdo.

™\
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) ANEXO V
PRESTACAO DE CONTA DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM
(RELATORIO DE VIAGEM)

Nome do Viajante:
Cargo/Fungio:

Data da Viagem:

Saida / Data e Horas:
Destino:

Retorno / Data e Horas:

Justificativa da Viagem

ADIANTAMENTO (DESPESAS COMPROVADAS)
ITENS VALOR TOTAL

a) Passagem onibus
b) Passagem aérea
¢) Combustivel

d) Pedigio
e) Taxi
f) Outras (Detalhar)

N Total das Despesas realizadas
\ Valor do Adiantamento
Dotacio Orcamentaria

Total das Despesas Realizadas
Valor Total do Adiantamento
Valor a Devolver/Reembolsar

4. AUTORIZACAO®
Requerente Secretaria Parlamentar Presidéncia

Sdo Pedro da Unidao/MG,  de de

3 aps . ) . . s o -
A responsabilidade da Secretaria Parlamentar se limita ao valor informado para a indenizagdo e o saldo-limite
individual disponivel, caso se confirme a liberag3o.



